WO0.272.2.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Post¢powanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Nazwa zamdéwienia:
Swiadczenie ushug pocztowych dla Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu w roku 2020.
Klasyfikacja ustug wg Wsp6lnego Stownika Zaméwien:
CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe
CPV: 64120000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
CPV: 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Warto$¢ zaméwienia: ponizej 750 000 euro

Wroctaw, dnia 16.12.2020 r.

1/1212



I.ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest:

Dolnoslaski Kurator O$wiaty

pl. Powstancéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

tel.: 71 340-63-48, fax: 71 340-61-08

www.kuratorium.wroclaw.pl

e-mail: poczta@kuratorium.wroclaw.pl

Godziny urzgdowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku od godz. 7:45 do 15:45.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) zwanej dalej
,»ustawg” oraz na podstawie niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu, zwanego dalej ,,Ogtoszeniem”.
2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego na ustugi spoteczne stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).

III. INFORMACJE DODATKOWE

1. Postgpowanie oznaczone jest znakiem WO0.272.2.2020 Wykonawcy winni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajgcym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN. Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

6. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

7. Zamawiajacy uniewazni post¢gpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz okreslonych w niniejszym Ogloszeniu.

8. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia.

9. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10. Wymagane jest ztozenie oferty w formie pisemnej, za posrednictwem operatora pocztowego,
firmy kurierskiej, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem  zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania wszystkich przesytek
pocztowych oraz paczek w roku 2020 oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby
Zamawiajacego tj.
1.1/ Kuratorium Os$wiaty, Pl. Powstancéw Warszawy 1, 50-153 Wroclaw
1.2/ Oddzialy:
a/ Jelenia Gora, ul. Pilsudskiego 12, 58-500 Jelenia Gora,
b// Legnica:
- ul. F. Skarbka 3, 59-208 Legnica,
- Oddzial ds. Archiwum, ul. Patnowska 50, 59-220 Legnica,
¢/ Walbrzych, Aleja Wyzwolenia 22-24, 58-300 Walbrzych
2. Szczegoblowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:
1) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe:
a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,



b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 w obrocie zagranicznym,

~ €) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedgce przesytkami
’ najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybsze, kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

g) format przesytek listowych :

S — maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,
M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20mm) do 1000g,

L— ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym
dtugos¢ nie moze byé, wigksza niz 600mm) - do 2000g.

2) Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:

a) zwykle - rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

3) Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia wynikaja z nast¢pujacych

przepisow:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz.1041),
~ b) obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy, ktére powinien spelnié
‘ Wykonawca,

¢) migdzynarodowych przepiséw pocztowych,

d) polskich norm dotyczacych §wiadczenia ustug pocztowych i oznakowania przesylek;

4) Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczy¢ przesylki listowe, w obrocie krajowym przyjete do
przemieszczenia i dorgczenia: w dniu nastgpnym jednak nie p6zniej niz w 4 dniu po dniu
nadania w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie
pbzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesylki nie bedacej przesylka najszybszej
kategorii. Dni okreslajace terminy dorg¢czen sg dniami roboczymi;

5) Zamawiajagcy wymaga, aby punkty odbioru niedor@czonych pod adres przesyltek
(awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gmmy w kraju. Kazda placowka pocztowa
Wykonawcy, o ktorej mowa musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

- by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

- by¢ oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg badZz logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na jednostk¢ Wykonawcy, gdy znajduje sie¢ w lokalu,
w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione
stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny
nazwa lub logo Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem o0sdb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajgcego .

6) Punkty awizacyjne powinny by¢ czynne codziennie w dni robocze oraz powinny mie¢ osobna,
wlasng obstuge,

7) Wykonawca posiada w miescie Wroctawiu, Legnicy, Jeleniej Gorze, Waltbrzychu,

co najmniej 1 punkt nadawczy, czynny codziennie w dni robocze w godz. od 12:00 do 24:00,



8) Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego,

9) Przesylki dostarczane beda przez Wykonaweg do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,

10) Wykonawca bedzie dorgczatl do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki

11) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesylki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata),

12) Uiszczanie oplat od przesytek listowych bedzie nastgpowato z dotu w formie oplaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej z Wykonawca,

13) Do przesylek uzywane b¢da potwierdzenia odbioru Wykonawcy.

14) Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy,

15) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz
oplat okreslonych w formularzu cenowym, a w przypadku ustug nie wykazanych w
formularzu cenowym aktualnie obowiazujagcy w dniu nadania cennik operatora. Liczba ta
bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie
rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT. Za dzief
zaplaty strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

16) Przewidywana ilos¢ przesylek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zalgcznik nr 2 do Ogloszenia. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegaé od ilosci
podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o wykonanie
iloci przesylek okreslonej w formularzu cenowym,

17) Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilo$ci poszczegdlnych przesytek sa

. ilosciami szacunkowymi,

18) Zamawiajgcy nie dopuszcza posrednictwa w nadaniu oraz nadania przez inny podmiot
przesylek i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylce i dowodzie nadania
bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) Prawidlowego adresowania przesytek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

2) Sporzadzania w dwéch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawieri ilogciowo-
wartosciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii,
formatéw i podziatéw wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

3) Sporzgdzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo-
wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii, formatow i
podziatéw wagowych; wzor zestawieni winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

4. Istotne postanowienia umowy:

1) Maksymalne wynagrodzenie wynikajgce z oferty Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy
nie moze by¢ WyZSze NiZ ceeeeeveenennns zl brutto (stownie ztotych ...ocveeennennnnnnne b

2) Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda po



zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.
3) Do obliczenia naleznosci Wykonawcy stosowane beda ceny jednostkowe okreslone
w formularzu cenowym, a w przypadku ustug nie wykazanych w formularzu cenowym aktualnie
obowigzujgcy w dniu nadania cennik operatora. Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegélnych
pozycji przesylek wyszczegélnionych w zalgczniku nr 2 maja charakter szacunkowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wskazanych ilosci. Okreslone w nim rodzaje i ilosci
poszczegolnych ustug sg ilosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzil roszczen z tytuhu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.
4) Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane
i zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym oraz za inne ustugi
wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia potwierdzona co do ilo$ci, wagi, formatéw na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.
5) Za wykonanie ushugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT w terminie
do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego. Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT. Za dzien zaplaty strony przyjmujg dzien uznania
rachunku bankowego Wykonawcy.
6) Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za
ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami o ochronie danych osobowych.
7) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
8) Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.
9) Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy ktére dla swej waznosci wymagaja zachowania formy
pisemnej i moga by¢ dokonane w zakresie:
a) zmiany stawki podatku VAT dla ustug nalezacych do przedmiotu zaméwienia w toku
wykonywania umowy — do wynagrodzenia Wykonawcy netto zostanie doliczona stawka
VAT okreslona na dzien wykonywania ustugi;

a)

b)

b) zmiany minimalnego wynagrodzenia za prac¢ w okresie obowigzywania Umowy,
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 2207),
a zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez Wykonawce -
Strony dokonajg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego. Zmiana dotyczyé bedzie
tej czgsci wynagrodzenia umownego, ktéra stanowi wynagrodzenie oséb wykonujgcych
przedmiot umowy i zatrudnionych u Wykonawcy w ramach umowy o prace na pelny etat za
minimalne wynagrodzenie za pracg lub zatrudnionych w ramach umowy o prace na czesé
etatu za proporcjonalng do czgsci etatu wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace;
zmiany wysokosci skladki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne w okresie
obowigzywania umowy, a zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zaméwienia
przez Wykonawce - Strony dokonaja odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego.
Zmiana dotyczy¢ bedzie tej czg$ci wynagrodzenia, ktérg stanowi wynagrodzenie oséb
wykonujgcych przedmiot umowy i zatrudnionych u Wykonawcy w ramach umowy o prace
lub umowy cywilnoprawnej, poprzez jej obnizenie lub podwyzszenie réwne odpowiednio
wartosci obnizenia lub podwyzszenia wysokosci sktadek, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim;

zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu,
a zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce -
Strony dokonajg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Zmiana dotyczyé bedzie tej czesci



wynagrodzenia Wykonawcy, ktérg regulowaé beda zmienione zasady podlegania
ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu;

c) podstawg zmiany wynagrodzenia, o ktorej mowa w pkt 2-4, jest zalgczenie przez
Wykonawcg kalkulacji kosztéw uzasadniajacych wzrost wynagrodzenia umownego
z tytulu wzrostu minimalnego wynagrodzenia za pracg, zmiany wysokosci sktadki na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, lub zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, potwierdzonych odpowiednim dokumentem; zmiana
wynagrodzenia wchodzi w zycie z dniem zmiany przepiséw, ktére stanowig podstawe
zmiany wynagrodzenia Wykonawcy;

d)  zmiany danych dotyczacych oznaczenia Zamawiajacego i/lub Wykonawcy;

e) zmian organizacyjnych Zamawiajagcego (mi¢dzy innymi zmiany zwigzane z
wprowadzeniem nowego programu elektronicznego obiegu dokumentéw, zmiany
organizacji pracy kancelarii);

f)  wejscia w zycie innych, niz wymienione w lit. a-e, regulacji prawnych po dacie zawarcia
umowy, wywolujacych potrzebg jej zmiany;

g) zmiany sposobu realizacji zamoéwienia, jes$li rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajacego lub Wykonawce przyczyni si¢ do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamOwienia, przy czym zmiana ta nie b¢dzie miata wplywu na wysoko$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy.

h) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w spos6b dopuszczony przez Prawo pocztowe.

10. Na podstawie art. 29 ust.3a ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o pracg, minimum 70% os6b realizujgcych umowe
zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek objete przedmiotem zamowienia na
umowe o pracg, jesli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposob okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w szczeg6lnosci obejmujgcych
dostarczane przesylek do miejsca zamieszkania i obstuge korespondencji w placéwkach pocztowych.
Wykonawca zobowigzany jest w dniu podpisania umowy oraz na kazde zadanie zamawiajgcego
do przedtozenia o§wiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie 70% 0s6b na umowe o prace.

Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapisow, opracuje Wykonawca i zalgczy
do oferty.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

termin realizacji zamo6wienia od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego ubiegaé si¢ mogag Wykonawcy, ktorzy:
spelniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu, w zakresie:

a. posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowg w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowymi zagranicznym na podstawie waznego
zaswiadczenia o wpisie do Rejestru operatoré6w pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

b. zdolnosci technicznej lub zawodowej- o§wiadczenie w zalgczniku nr 3;

c. sytuacji ekonomicznej i finansowej- o$wiadczenie w zatgczniku nr 3.

1.2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktéry nie wykazal spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia, a wiec Wykonawce:



o ktérym mowa w art. 24 ust.5 ustawy Pzp.

1. W stosunku, do ktérego otwarto likwidacj¢, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r., poz. 814) lub ktérego upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadto$ci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1228 z p6zn. zm.).

o ktérym mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp

2. Wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1076 z p6zn. zm.), ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadzg
do zaktécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Wraz z oferta Wykonawca sktada:

1. Os$wiadczenie, ze na dzien skladania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postgpowania i spelnia warunki udziatu w postgpowaniu — Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia.
Podpisy na o$wiadczeniu musza by¢ zlozone w sposoéb pozwalajacy zidentyfikowaé osobe
podpisujgcg. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.
2. Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

3. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

Pozostale dokumenty wymagane w post¢gpowaniu

Wykonawca, w terminie do 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji dotyczacych
kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, firm oraz adreséw Wykonawcow,
kt6rzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania zaméwienia, przekazuje Zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.

Wzér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznodci do tej samej grupy kapitatowej,
stanowi Zalgcznik nr 4 do Ogloszenia. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

IX. ZASADY SKEADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ORAZ WYBORU OFERTY
1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory:

1) spelnia wymagania zawarte w ogloszeniu,

2) spelnia warunki stawiane Wykonawcom ubiegajgcym sie o zaméwienie,

3) zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ oceniong na podstawie kryterium oceny ofert.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale
VIII, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi, ogélnodostepnych
i bezplatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce dokumenty.



Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczen lub innych o$wiadczen lub dokumentow niezb¢dnych do
przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg nickompletne, zawieraja btedy lub
budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

10. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

11. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych wymaganych o$wiadczen lub dokumentow.

12. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcag
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

13. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z wymogami istotnych warunkéw zaméwienia
zawartymi w Ogloszeniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci ztozonej oferty.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Podstawowym sposobem porozumiewania si¢ jest korespondencja pisemna przekazywana za
pomocg operatorow pocztowych (w tym réwniez pocztg kurierska) na adres Zamawiajacego podany
w rozdziale I Ogtoszenia oraz na adres podany przez Wykonawce.

2. Wszelkie zapytania, zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogg przekazywa¢ faksem na nr 71 340-61-08 lub droga elektroniczna (e-mail:
poczta@kuratorium.wroclaw.pl), z tym, ze zawiadomienia, wnioski oraz informacje przekazywane
przez Wykonawce lub Zamawiajgcego faxem lub drogg elektroniczng wymagaja na zadanie kazdej
ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

3. Brak nadestania potwierdzenia maksymalnie nastepnego dnia od daty otrzymania korespondencji
faxem lub e-mailem, bedzie podstawa do przyjecia daty wystania dokumentu faksem lub e-mailem,
za dzien mozliwosci powzigcia informacji.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dotyczacych postepowania
0 zamoéwienie publiczne zawartych w tresci Ogloszenia, o ile wniosek o wyjasnienie dotrze
do Zamawiajacego nie pézniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wplynie po uplywie terminu,
o ktérym mowa powyzej lub bedzie dotyczyl udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy bedzie miat
prawo udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy przekaze
wyjasnienia tresci Ogloszenia wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono Ogloszenie bez
ujawniania zrédta zapytania i na stronie kuratorium.ibip.wroc.pl.

5. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze o§wiadczenie
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ z Wykonawcami za posrednictwem telefonu.




XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

2. Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbgdny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofert, zwrocié si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna.

5. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty.
6. Jezeli osoba podpisujaca ofert¢ dziata na podstawie pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to
w oryginale musi zosta¢ dolgczone do oferty.

7. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8. Zaleca sig, by kazda zawierajgca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana
przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. powinny byé parafowane
przez Wykonawce.

9. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potgczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

10. Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw (formularza oferty, o$wiadczen)
przygotowanych przez Zamawiajacego.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

13. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno zostaé zlozone w sposéb
i formie przewidzianej dla oferty, z tym, ze koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”,

14. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie péZniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udost¢pniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa. W takim
przypadku wykonawca oznacza informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa klauzulg
»tajemnica przedsigbiorstwa - nie udostgpnia¢”. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz
jego adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji
i warunkéw platnosci zawartych w jego ofercie.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferta musi zosta¢ zlozona w siedzibie Zamawiajacego we Wroclawiu
pl. Powstancéw Warszawy 1,50-153 Wroctaw, Kancelaria — pok. 2009, w terminie do dnia
28.12.2020 r., do godziny 14:00. Godziny pracy: poniedziatek — pigtek godz. 7:45 - 15:45.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztows czy kurierska.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem



Wykonawcy, zaadresowane na adres Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu (pl. Powstancéw Warszawy
1 50-153 Wroctaw)

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdcona wykonawcy.

4. Informacja o ofertach, ktére zostaly zlozone w postepowaniu zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajgcego kuratorium.ibip.wroc.pl w zakladce - zaméwienia publiczne
(ustugi spoteczne) w dniu 28.12.2020 r.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena oferty brutto zaproponowana przez Wykonawce jest ceng ryczaltowg. Cena musi
obejmowaé wszystkie koszty zwigzane ze $wiadczeniem ustugi, w tym te odnoszace si¢ do opisu
przedmiotu zaméwienia okreslonego w Rozdziale IV Ogloszenia oraz wszelkie inne koszty, jakie
przewiduje ponies¢ Wykonawca z tytutu realizacji ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Oszacowana kwota nie ulegnie zwigkszeniu, a ryzyko niedoszacowania ponosi Wykonawca.
2. Cena oferty musi by¢ podana w PLN, cyfrowo i stownie.

3. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia publicznego.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium- cena 100%

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana

za najkorzystniejszg. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiecej punktow

w wyniku jej oceny, w oparciu o przyjete dla przedmiotowego postepowania kryteria oceny ofert,

a Wykonawca wykaze, ze spetnia warunki udzialu okres$lone w niniejszym Ogloszeniu i nie podlega

wykluczeniu.

2. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,

d) uniewaznieniu postepowania.

3. Zawiadomienie zawierajace informacje wskazane w pkt 2 Zamawiajgcy umiesci na stronie

internetowej kuratorium.ibip.wroc.pl.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zaméwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrod

pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

5. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajgcy zamie$ci na  stronie

kuratorium.ibip.wroc.pl. informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko

podmiotu, z ktérym zawarl umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego. W razie nie udzielenia

zamoOwienia Zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci na stronie kuratorium.ibip.wroc.pl., informacje

o nieudzieleniu zaméwienia. (art. 1380 ust. 4 uPzp)

Zalacznik nr 1- formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Kalkulacja cenowa
Zalacznik nr 3 - o§wiadczenie Wykonawcy
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Zakgcznik nr 4- o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowe;j
Wroctaw, dnia 16.12.2020 r.

Z up. Dolnoslaskiego Kuratora O§wiaty
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego
Zbigniew Kuberski

Th—
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