Wroctaw, 14.12.2015 .

Nr sprawy: WO0.271.14.2015.

Zapytanie ofertowe
zamoOwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro
Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z pézn. zm.) zgodnie z art. 4 ust. 8
ustawy Pzp.

Kuratorium Os$wiaty we Wroctawiu zaprasza do zlozenia oferty cenowej na: ,,Sukecesywne
$wiadczenie uslug pocztowych dla Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu.”

L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
wszystkich przesytek pocztowych oraz paczek na rok 2016 oraz ich ewentualnych
ZWrotow na potrzeby Zamawiajacego tj.

2. 1.1/ Kuratorium QO$wiaty, Pl. Powstancow Warszawy 1, 50-153 Wroclaw
1.2/ Oddzialy:

a/ Jelenia Gora, ul. Pilsudskiego 12, 58-500 Jelenia Gora,
b// Legnica:
- ul. F. Skarbka 3, 59-208 Legnica,
- ul. Patnowska 50, 59-220 Legnica,
¢/ Walbrzych, Aleja Wyzwolenia 22-24, 58-300 Walbrzych

3. Szczegdlowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki
listowe:

a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

¢) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki
najszybsze, kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

g) gabaryt A to przesylki listowe o wymiarach:

— minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,



2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

— maksimum - zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm,
dhugosci 325 mm, szerokosci 230 mm,
h) gabaryt B to przesylki listowe o wymiarach:
— minimum - jesli choé¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm
lub dhugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm,
— maksimum - suma dhlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigekszy z tych wymiardéw nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:
a) zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia wynikaja z nastgpujacych

przepisow:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. z dnia
29.12.2012, poz. 1529.)

b) Obowiazujacych przepisow wykonawczych do ustawy, ktére powinien speinic
Wykonaweca,

¢) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych,

d) Polskich norm dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych i oznakowania
przesytek,

Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgczy¢ przesyiki listowe, w obrocie krajowym przyjete

do przemieszczenia i dorgczenia: w dniu nastgpnym jednak nie pézniej niz w 4 dniu

po dniu nadania w przypadku przesylki listowej najszybszej kategorii, w dniu

nastepnym jednak nie p6Zniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki nie

bedacej przesytka najszybszej kategorii. Dni okreslajace terminy dorgczen sa dniami

roboczymi,

Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek

(awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy w kraju. Kazda placowka

pocztowa Wykonawcy, o ktorej mowa musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

- byé czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo

wolnych od pracy,

- by¢ oznakowana w sposéb widoczny ,.szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy,

jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy, gdy znajduje si¢ w lokalu,

w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione

stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob

widoczny nazwa lub logo Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie

przesylek przed dostgpem o0sob trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy

pocztowej oraz ochrone danych osobowych powierzonych Wykonawcy do

przetwarzania przez Zamawiajacego .

Punkty awizacyjne powinny by¢ czynne codziennie w dni robocze oraz powinny mie¢

osobng, wlasna obstuge,

Wykonawca posiada w miescie Wroctawiu, Legnicy, Jeleniej Gorze, Watbrzychu co

najmniej 1 punkt nadawczy, czynny codziennie w dni robocze w godz. od 12:00 do

24:00,

Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od

Zamawiajacego,

Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawcg do kazdego wskazanego miejsca w

kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,

10) Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki

przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki



11)W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy  pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesylki ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesylke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjgcia przesylki w tym terminie, przesylka jest awizowana
powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po
uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata),

12) Uiszezanie oplat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie oplaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie
oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z
Wykonaweca,

13) Do przesytek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawecy.

14) Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesiac kalendarzowy,

15)Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilodci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym
oraz optat okreslonych w formularzu cenowym, a w przypadku ushug nie wykazanych
w formularzu cenowym aktualnie obowiazujacy w dniu nadania cennik operatora.
Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentdw
nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu
zamOwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych
miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni od daty
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za dzied zaplaty strony przyjmuja dzien
uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

16) Przewidywana ilos¢ przesylek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej w
formularzu cenowym,

17)Podane w formularzu cenowym zlozonym wraz z ofertg ilosci poszczegolnych
przesylek sg ilo§ciami szacunkowymi,

18) Zamawiajacemu przyshuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

19) Zamawiajacy nie dopuszcza posrednictwa w nadaniu oraz nadania przez inny
podmiot przesylek i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylce i
dowodzie nadania bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy

20) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli zakresie realizacji
warunkow okreslonych w pkt.5-7 w wybrany przez siebie sposob.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) Prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

2) Sporzadzania w dwéch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii i podzialéw wagowych; wzor zestawien winien byé uzgodniony z
Wykonawca,

3) Sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii i podzialow wagowych; wzér zestawien winien byé uzgodniony z
Wykonawca.



IL.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzil dzialalnosé pocztowa w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowymi
zagranicznym na podstawie waznego za$wiadczenia o wpisie do Rejestru operatorow
pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. z dnia 29.12.2012 ,
poz. 1529.)
Zaswiadczenie nalezy dolgczy¢ do oferty, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawece.
Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapiséw, opracuje Wykonawea
i zalgczy do oferty.
Wykonawea jest zobowiazany do pozyskania na wszelkich informacji, ktére sg niezbedne
do przygotowania oferty i zawarcia umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.
Uslugi realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016r.,
lub do wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie wykonawcy
z tytulu realizacji zamowienia.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

1. cena oferty — 80%
Opis kryterium .,Cena” (cena ofertowa brutto) /C/

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia, wpisanej przez Wykonawce w Formularzu
Oferty.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku. Liczba punktéw w kryterium
,»Cena” zostanie obliczone wg nastepujacego wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
O e x 100 x 80 %
cena brutto oferty oceniane;

2. liczba pracownikéw uczestniczacych w realizacji zamowienia zatrudnionych w
oparciu o umowe o prace - zwane dalej "liczba pracownikow' —20%.
Oferta z najwyzsza liczba pracownikow otrzyma maksymalng liczbe punkéw — 20 pkt,
a punkty dla pozostatych ofert zostana obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

Liczba pracownikdéw badanej oferty
U = s -mmee-- x 100 x 20 %
Najwyzsza liczba pracownikdéw sposrod wszystkich ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w tym zakresie poprzez
zadanie dostarczenia przez Wykonawce stosownych dokumentéw z zakladu ubezpieczen
spolecznych potwierdzajacych liczbg o0séb zgloszonych do ubezpieczenia spotecznego
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.”

IILSPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1
2

Pisemng oferte nalezy zlozy¢ na zalaczonym formularzu (zatacznik nr 1).
Ceng podang w ofercie (brutto z VAT), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku w PLN.



3. Ceny jednostkowe (brutto z VAT), nalezy okredli¢ z dokladnoscia do dwoéch miejsc
po przecinku w PLN w formularzu cenowym (zalgcznik nr 2), ktéry nalezy dotaczyé
do oferty.

4. Ceny podane w ofercie sq cenami ryczaltowymi - powinny wigc obejmowaé wszystkie
koszty zwiazane z realizacja zamdwienia,

5. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

6. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Sukcesywne $wiadczenie uslug
pocztowych dla Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu.” do dnia 22 grudnia 2015 r.,
do godziny 12:00 w Kancelarii Kuratorium Os$wiaty we Wroctawiu przy pl. Powstancow
Warszawy 1, pokoj 2009 (II pietro).

7. Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

a) Karolina Tomaszewska — tel. 71 340 60 68 (w sprawach merytorycznych dotyczacych
przedmiotu zamowienia),

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

9. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawea ( np.
potraktowanie oferty jako zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce
sktadania ofert w terminie okreslonym w punkcie 6. Oferty, ktére wplyna po terminie
okreslonym w pkt 6 nie beda rozpatrywane.

IV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Maksymalne wynagrodzenie wynikajace z oferty Wykonawcy za wykonanie niniejszej
UMOWY nie moze by¢ WyZSZe NiZ veveveeeeceeens zl brutto (stownie zIotych ..ovvevvecierennnnnne 3
2. Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda po
zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego.

3. Do obliczenia naleznosci Wykonawcy stosowane beda ceny jednostkowe okreslone w
formularzu cenowym, a w przypadku ustug nie wykazanych w formularzu cenowym
aktualnie obowigzujacy w dniu nadania cennik operatora. Podane przez Zamawiajacego ilosci
poszczegdlnych pozycji przesylek wyszezegdlnionych w zalaczniku nr 2 maja charakter
szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wskazanych iloci.
Okreslone w nim rodzaje i ilosci poszezegélnych ustug sa ilosciami szacunkowymi i moga
ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzil roszezen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
Umowy.

4. Podstawa obliczenia naleznos$ci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane
1 zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym oraz za
inne ustugi wskazane w opisie przedmiotu zamowienia potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.

5. Za wykonanie ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do 7
dni po uplywie okresu rozliczeniowego.

6. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang usluge bedzie nastgpowala z dolu,
preelewern: 08 Konl O sesnaiisrwasrinrssssamgs , w terminie 14 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Wykonawceg na adres:
7. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami o ochronie
danych osobowych.

8. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniaja wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych



osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé

urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (jezeli dane

osobowe bedq przetwarzane w systemach informatycznych). Wykonawca zapewnia,
ze przetwarzane dane osobowe bgda wykorzystane wylacznie w celu realizacji umowy;

10. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

11. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy.

12. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktérego ofert uzyska najwigksza liczb¢ punktéw
i jednoczesnie nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej na przedmiotowe zaméwienie.

10. Zataczniki do umowy stanowiq jej integralng czesé




